Seite 1

] Milz Treuhand GmbH
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Auftragsbedingungen Velbert

Die folgenden "Allgemeinen Auftragsbedingungen” gelten fir Vertrdge zwischen Steuerberatern, Steuerbevoll-
machtigten und Steuerberatungsgesellschaften (im Folgenden "Steuerberater" genannt) und ihren Auftraggebern,
soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

. Umfang und Ausfiihrung
[1]1 Fur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maBgebend.
[2] Der Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungsgemaBer Berufsaustibung ausgefihrt.

[3] Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zugrunde legen. Er wird
den Auftraggeber auf von ihm festgestellte Unrichtigkeiten hinweisen.

[4] Die Prufung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und OrdnungsmaéBigkeit der Ubergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buch-
fuhrung und Bilanz, gehért nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist.

[5]1 Der Steuerberater weist darauf hin, dass personenbezogene Daten des Auftraggebers gemaf3 den Vorschriften des BDSG vom Steuer-
berater erhoben, genutzt und gespeichert werden.

E Pflichten des Auftragnehmers
a] Verschwiegenheitspflicht

[1] Der Steuerberater ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichtet, tber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfuhrung des
Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflich-
tung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhéltnisses fort.

[2] Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fur die Mitarbeiter des Steuerberaters.

[3] Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforder-
lich ist. Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen
seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.

[4] Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberthrt.

[5] Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuBerungen Uber die Ergebnisse seiner Tatigkeit Dritten nur mit
Einwilligung des Auftraggebers aushandigen.

b] Mangelbeseitigung
[1] Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Méangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nacherfillung zu geben.

[2] Schlagt die Nacherfullung innerhalb einer angemessenen Frist fehl oder wird sie vom Steuerberater abgelehnt, so kann der Auftrag-
geber nach seiner Wahl Minderung der Vergttung oder Rucktritt vom Vertrag verlangen.

[3] Offenbare Unrichtigkeiten [z.B. Schreibfehler, Rechenfehler] konnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegenuber berichtigt
werden. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegentiber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung
ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

c] Aufbewahrung und Herausgabe von Unterlagen

[1] Der Steuerberater hat die Handakten fur die Dauer von sieben Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Ver-
pflichtung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert
hat, die Handakten in Empfang zu nehmen und der Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhal-
ten hat, nicht nachgekommen ist.

[2]1 Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Hand-
akten innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zurlick-
gibt, Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zurtickbehalten.

[3] Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehéren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit
von dem Auftraggeber oder fur ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fur den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem
Auftraggeber und fur die Schriftstiicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fur die zu internen Zwecken
gefertigten Arbeitspapiere.

B Mitwirkung durch Dritte

[1] Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen
heranzuziehen.

[2] Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater
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dafur zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit entsprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

Zusammenarbeit

mit der Kanzlei n
Schadenersatz

Kanzlei fiir Recht und Steuern [1] Der Steuerberater haftet fur eigenes Verschulden und fir Verschulden seiner Erfullungsgehilfen. Soweit im Einzel-
fall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und

N ._. n dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschluss ausgehandigt
werden soll.

® [2] Der Anspruch des Auftraggebers aus dem zwischen ihm und dem Steuerberater bestehenden Vertragsverhaltnis auf
Ersatz eines fahrlassig verursachten Schadens wird auf 1 Mio. EUR, d. h. den vierfachen Betrag der Mindestver-

) sicherungssumme von 250.000 EUR, beschrénkt. Der Steuerberater versichert, dass er eine Berufshaftpflichtversi-
e renerrecht cherung mit einer Mindestdeckungssumme in Héhe des Vierfachen der jeweils gultigen Mindestversicherungssum-
Steuerberater me unterhalt. Von der Haftungsbegrenzung ausgenommen sind Haftungsanspriiche fir Schaden des Lebens, des
Koérpers und der Gesundheit.
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[3] Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kirzeren Verjahrungsfrist unter-
liegt, verjahrt er

a] in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden ist und der Auftraggeber von den den
Anspruch begriindenden Umstanden und der Person des Schuldners Kenntnis erlangt oder ohne grobe Fahrlas-
sigkeit erlangen musste.
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b] ohne Rucksicht auf die Kenntnis oder grob fahrlassige Unkenntnis in fiinf Jahren von seiner Entstehung an.

c] ohne Rucksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrlassige Unkenntnis in zehn Jahren von der Begehung der
Handlung, der Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden auslésenden Ereignis an.

[4] Die in den Absatzen 1 bis 3 getroffenen Regelungen gelten auch gegentber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit aus-
nahmsweise im Einzelfall vertragliche Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begrindet werden.

Pflichten des Auftraggebers

[1] Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemafen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbeson-
dere hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fur die Ausfihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so recht-
zeitig zu Ubergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung steht. Entsprechendes gilt fur die
Unterrichtung Uber alle Vorgange und Umsténde, die fur die Ausfuhrung des Auftrags von Bedeutung sein kénnen.

[2] Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhéangigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfullungsgehilfen beeintrachtigen
koénnte.

[3] Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben,
soweit sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach Nr. 5 oder sonstwie obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuer-
berater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, dem Auftraggeber eine angemessene Frist zur Nachholung
zu bestimmen. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag fristlos kiindigen [vgl. Nr. 8 Abs. 3]. Unberthrt bleibt
der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen
Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kundigungsrecht keinen
Gebrauch macht.

Vergiitung

[1] Die Vergltung [Gebuhren und Auslagenersatz] des Steuerberaters fur seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der
Gebuhrenverordnung fur Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften.

[2] Fur Tatigkeiten, die in der Gebulhrenverordnung keine Regelung erfahren [z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG], gilt die vereinbarte
VergUtung, anderenfalls die tbliche Vergttung [§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 BGB].

[3] Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Unterlagen des Auftraggebers verweigern, bis er wegen sei-
ner Gebuhren und Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zurtickbehaltung nach den Umstanden, beispielsweise wegen
unverhaltnismaBiger Nachteile oder wegen verhéltnismaBiger Geringfugigkeit der geschuldeten Betrége, gegen Treu und Glauben
verstoBen wiurde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter Mangel ist der Auftraggeber zur Zuruck-
behaltung eines angemessenen Teils der Vergtitung berechtigt.

[4] Eine Aufrechnung gegenulber einem Vergltungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskraftig festgestell-
ten Forderungen zulassig.

[5] Ist der Auftraggeber aufgrund mehrerer falliger Rechnungen zur Zahlung verpflichtet, so werden die Zahlungen wie folgt angerechnet:

Zunéchst wird auf die féllige Rechnung (Hauptschuld) gezahlt; bei mehreren falligen Schulden auf die jeweils alteste Rechnung. Eine
zur Tilgung der gesamten falligen Gebuhrenrechnungen nicht ausreichende Leistung wird zunachst auf den Rechnungsbetrag, dann
auf die Kosten der Rechtsverfolgung und zuletzt auf die Zinsen angerechnet. Vom Auftraggeber gezahlte Vorschusse bleiben von der
vorstehenden Regelung unberuhrt. Eine vom Auftraggeber getroffene abweichende Tilgungsbestimmung ist unwirksam.

Beendigung des Vertrags

[1] Der Vertrag endet durch Erfullung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiundigung. Der
Vertrag endet nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft
durch deren Auflésung.

[2] Ein auf unbestimmte Zeit geschlossener Vertrag kann — wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB darstellt
—von jedem Vertragspartner nach MaBgabe der §§ 626 ff. BGB gekuindigt werden; die Kindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit
im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auf-
traggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschluss ausgehandigt werden soll.

[3] Bei Kundigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch
diejenigen Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden [z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem
Fristablauf]. Auch fur diese Handlungen haftet der Steuerberater nach Nr. 4.

[4] Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfihrung des Auftrags erhalt oder erhalten hat und was er
aus der Geschéaftsbesorgung erlangt, herauszugeben. AuBerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforder-
lichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen tber den Stand der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

Vergitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausfuhrung, so richtet sich der Vergltungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz.
Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem
Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschluss ausgehandigt werden soll.

In rechtlicher
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chtsanwilte
chanwiilte fiir Steuerrecht
Steuerberater

m Erfullungsort

[1] Far den Auftrag, seine Ausfihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.

[2]1 Erfullungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der auswartigen Beratungsstelle des Steuer-
beraters, soweit nicht etwas anderes vereinbart wird.

m Gerichtsstand

Soweit sich als Auftraggeber und Auftragnehmer Kaufleute im Sinne der §§ 1 ff. HGB gegenuberstehen, gilt zwischen
ihnen als Gerichtsstand der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der auswartigen Beratungsstelle des Steu-
erberaters als vereinbart.

m Salvatorische Klausel

[1] Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirk-
samkeit der Ubrigen Bestimmungen dadurch nicht berthrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine gultige zu
ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.

[2]1 Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen bedurfen der Schriftform.
Dies gilt auch fur eine Anderung dieser Schriftformklausel selbst.
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